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Articolo 1
Oggetto del regolamento

In ossequio ai principi di pubblicita e di traspaze dell'attivita amministrativa di cui all’art. della legge
07/08/1990, n. 241 ed in specifica attuazione aell'32 della Legge 18 giugno 2009, n. 69, il pnése
regolamento, disciplina le competenze, le modal@éaforme ed i limiti con i quali il Comune di Priz
organizza e gestisce il propridtbo Pretorio On-Line”.

Articolo 2
Istituzione e finalita dell’Albo pretorio On-Line

1. E’ istituito I'Albo Pretorio On-Line, il quale consiste nella parte dello spazio “webf sito informatico
istituzionale di questo Comune, indicato con ilwEge indirizzo"www.comune.prizzi.pa.it”, riservato
esclusivamente alla pubblicazione degli atti, iediggentemente dal tipo di supporto utilizzato, pprali per
disposizioni di legge o per regolamento o per aiiza dell Amministrazione € prevista la pubblicaze
avente effetto di pubblicita legale.

2. L’Albo PretorioOn-Line é allocato nella prima pagina di apertura (c.dorfté page”) del predetto sito
informatico con un apposito collegamento (c.d.Kl)rdenominato “Albo Pretoridn-Ling'.

3. A decorrere dal termine previsto dall'art. 88mma 1, L. n. 69/2009 e s. m. e i., tutti i docathper i
guali sussiste I'obbligo di pubblicazione consegutm pubblicita legale soltanto con la loro pubdione
all’Albo PretorioOn-Line di questo Ente.

Articolo 3
Finalita della pubblicazione

1. La pubblicazione di atti all’Albo Pretori®n-Line é finalizzata a fornire presunzione di conoscenza
legale degli stessi, a qualunque effetto giuridspeecifico essa assolva (pubblicita notizia, dictiaa,
costitutiva, integrativa dell’efficacia, ecc.).

Articolo 4
Struttura dell’Albo Pretorio On Line

1. La struttura, le dimensioni e la disposizion#'Aleéo Pretorio on-line, nonché le modalita di asso allo
stesso, devono essere tali da consentire una @&gewblintegrale conoscenza dell'intero contenuto dei
documenti pubblicati.

Art. 5
Albo Pretorio documentario

1. Dal termine previsto dal 1° comma, dell'art.d&a Legge 69/2009 e s.m.i., l'affissione di a#irtacei
nell'’Albo Pretorio documentario non ha piu effieadi pubblicita legale e, quindi, non fornisce asjéssi

atti la presunzione di conoscenza legale; da tafla KAlbo Pretorio documentario avra la funziomenero
strumento utile per consentire a coloro che, pafsiasi motivo, non possono accedere al sito Bthale di
guesto Comune, ovvero a quanti accedono al Muwicigi poter avere mera conoscenza dei documenti
affissi.

2. Sull'Albo Pretorio documentario sara posto iilderza un avviso pubblico nel quale sara indicamla

presunzione di conoscenza legale e attribuita rgoltaagli atti pubblicati nell’Albo Pretorio on-line
istituzionale di questo Ente, fornendo le indicaziadispensabili per accedere allo stesso.

Articolo 6
Modalita di redazione degli atti pubblici

1. Nel predisporre le proposte di deliberazionejdeerminazioni ed ogni altro atto destinato alfeugsione
mediante pubblicazione sul sito internet dell'Eateu qualsiasi strumento di veicolo dell'informaspil



Responsabile di ciascun Settore deve attenergpalosamente ai principi della necessita e sufficaedelle
informazioni concernenti dati personali fornitel@déto.

2. Per necessita e sufficienza si intende che spBesabile deve indicare nell'atto solo ed escmsénte
guelle informazioni che possono essere ritenuévaiiti ed indispensabili al fine della comprensideéa
fattispecie e della congruita della motivazione adine di consentire ai Consiglieri Comunali ediag
eventuali interessati e controinteressati all'attp,conoscenza necessaria e sufficiente per em@cit
rispettivamente, la funzione di controllo e la tatdei propri diritti e/o interessi legittimi.

3. Tutte le informazioni che esulano dalle finaliiacui al precedente comma 2 o che appaiono esnter
devono essere omesse dal Responsabile del Sesamwiazio quando redige lo schema di atto.

Articolo 7
Durata e modalita della pubblicazione

1. Sono pubblicati all'Albo Pretorio on-line gltisadottati dagli organi di governo, di gestiondieontrollo

di questo Ente, da organi di altre pubbliche amstiazioni ovvero di soggetti privati purché la loro
pubblicazione sia disposta rispettivamente dallaust o da Regolamenti di questo Ente o dagli Stdai
soggetti cui questo Ente aderisce, ovvero da umaandi legge o di regolamento;

2. La pubblicazione ha durata pari a quindici giogualora una specifica e diversa durata nonrglecata
dalla legge o dal Regolamento ovvero dal soggéathiedente la pubblicazione;

3. Successivamente all'avvenuta pubblicazione aliAPretorio on-line, il documento & consultabiler i
completo esercizio di accesso agli atti, pressGdgreteria dellEnte o presso il Settore che loedet
ovvero presso I'Ente esterno che ne ha chiestobbligazione.

4. La pubblicazione avviene per giorni interi, matise continuativi, comprese le festivita civili.

5. Con i termini di‘affissione” e “defissione”, si intendono l'inserimento o la rimozione di un do®nto
informatico nel o dall’Albo Pretori®n-Line

6. La durata della pubblicazione ha inizio nel gmrdella materiale affissione ed ha termine il gior
precedente a quello della materiale defissioneldelimento.

7. Durante il periodo di pubblicazione e vietatstgaire e/o modificare, informalmente, il contemutei
documenti.

8. Le eventuali revoche o modifiche apportate devémrmalmente risultare nello stesso documento
sostituito o modificato, ovvero da altro atto alég allo stesso, in modo da rendere facilmente ed
esattamente intelligibile quanto segue:

- il contenuto della modifica apportata ovverodhtenuto o gli estremi dell'atto sostituito;

- il soggetto che ne ha dato la disposizione sddbetto che ha eseguito la modifica o la sostihezi

Il termine di pubblicazione ricomincia a decorrerenovo dalla data dell'avvenuta sostituzione oifizad

9. Su motivata richiesta scritta dell'organo coraptd, la pubblicazione puo essere interrotta. Detento
deve essere annotato sia sul repertorio e siacguinagento, unitamente agli estremi del soggettolahe
disposto e del soggetto che ha eseguito l'interngzi

10. L'Albo Pretorio On- line deve essere accessilniltutti i giorni dell'anno, salvo interruzioneterminate
da cause di forza maggiore ovvero da manutenzieni ndacchinari e dei programmi necessari ed
indispensabili per il corretto funzionamento déb shformatico e dell’albo. Qualora I'interruziose protrae
per oltre un giorno lavorativo, gli atti in pubkdizione o gli atti da pubblicare con urgenza, sarvaffissi
all'albo cartaceo, previo avviso alla cittadinameh caso di interruzione preventivata.

Articolo 8
Integralita della pubblicazione

1. Gli atti sono di norma pubblicati nel loro intair contenuto, comprensivo degli allegati.

2. Per quanto riguarda gli allegati alle Determioaize alle Deliberazioni, ove la complessita dedjiegati
stessi, anche se contenuti su supporto information,consenta l'integrale affissione all'Albo Priet@n-
line, il soggetto o l'ufficio che richiede la pultlalzione, trasmette all'ufficio competente ad esegla
pubblicazione, unitamente agli atti da pubblicare apposito avviso da pubblicare all'Albo Pretanisline,
in cui si dara atto che tutti gli allegati sono dgipati presso i competenti uffici, individuandali maniera
univoca e indicando anche le generalita del dégnasj compreso il numero di telefono.



Articolo 9
Organizzazione e gestione del servizio

1. L’'organizzazione e la gestione del servizio tsienelle seguenti funzioni essenziali:

a) formale istituzione, tenuta e conservazionea@gtrtorio delle pubblicazioni;

b) effettuazione delle pubblicazioni con le modapteviste;

C) attestazione e/o certificazione di avvenuta poébione;

d) controllo e vigilanza sul corretto funzionamed® servizio.

2. Compete al responsabile della struttura orgatiizz che supporta le funzioni del Segretario dainGne,

la responsabilita della pubblicazione deguenti atti:

a) deliberazioni organi collegiali di governo;

b) determinazioni dirigenziali;

c¢) ordinanze comunali (sia sindacali che dirigelijzia

d) disposizioni e provvedimenti diversi del Sindaco

e) convocazioni/ordini del giorno del Consiglio Qamale.

3. La responsabilita della gestione del servizigpdbblicazione degli atti matrimoniali , compete al
responsabile presso il quale é allocato I'Uffi@tato Civile, che provvede anche alla loro regksbree

secondo le norme dell’'ordinamento dello Stato €ivil

4. Compete al Responsabile del Settore presssalegsono allocati i “messi comunali”, la resporilgab
della pubblicazionger tutti i restanti atti da pubblicare (sia interni che esterni all’Ente).

5. I titolari delle funzioni di cui ai commi 2, 34che precedono possono delegare totalmente arte (sia
in relazione solo ad alcune funzioni che solo adirzé tipologie di atti) I'esercizio delle funziostesse ad
uno o piu dipendenti assegnati aventi idoneo prgfibfessionale e categoria contrattuale. Copiardict

della delega é trasmessa alla Segreteria Genenala perifica e conservazione.

6. | messi comunali sono, in ogni caso, competentasciare attestazione dell’avvenuta pubblicagidegli

atti ai fini della relativa certificazione di conmpeza del titolare (o del delegato) delle funzi@misensi del
successivo articolo 10.

7. Il Responsabile del Settore presso il qualel@cato il servizio informatico del sito istituzideae

responsabile del supporto informatico, del tempesicorretto funzionamento dell’Albo Pretorio Oimé.

Art. 10
Pubblicazione degli atti dell’Amministrazione Comurale

1. Il personale incaricato alla pubblicazione decumenti sull’Albo Pretorio on-line, non & tenuto a
controllare la pertinenza dei dati pubblicati,éaponsabilitd del contenuto degli atti e la pulaldicne grava
Sui soggetti indicati al comma 7 del successivicald 14.

2. Negli atti adottati dagli organi di governo e géistione di questo Comune (ordinanze, deliberagon
determine) verra apposta una delle seguenti frasi:

a) di sottrarre il presente atto alla pubblicazioed'Albo Pretorio on-line comunale, in quanto mente
dati sensibili e/o giudiziari di cui all'art. 4, mona 1, del D.Lgs. 196/2003;

b) di disporre che il presente atto venga publdicagll'Albo Pretorio on-line di questo Comune anse
dell'art. 32, comma 1, della legge 18.06.200089M.

c) di disporre che il presente atto venga pubhlbicabettendo gli allegati in quanto contenenti gatisonali,
sensibili e/o giudiziari di cui all'art. 4, commadel D.Lgs. 196/2003;

3. Le Determinazioni dei Responsabili di Settogagono pubblicate ai sensi dell’art.63 del Regelatm
degli Uffici e dei Servizi;

4. Per ottenere la pubblicazione delle restante aategorie di atti all'’Albo Pretorio on-line Responsabile
del Settore o il responsabile del procedimento lttee adottato o a cui & riconducibile, provvedeadof
pervenire all'Ufficio di Segreteria oltre che inrrita cartacea in formato word, completo in ogni gage,
mancante solo della numerazione del registro gendracaso di impossibilita di adottare tale madab
qualora accorgimenti tecnici ne faciliterebber@idblicazione, la stessa sara effettuata scanaedpzil
documento da pubblicare.

Art. 11
Pubblicazione per conto di soggetti esterni all’ Amnmistrazione Comunale

1. Il Comune di Prizzi provvede alla pubblicazi@#Albo Pretorio on-line dei documenti provenienti



da altre pubbliche amministrazioni o da altri saggbilitati.

2. A tal fine gli atti da pubblicare all'Albo Preto on-line devono pervenire in formato elettronico
unitamente ad una richiesta che deve contenere:

- gli estremi del documento da pubblicare;

- il termine iniziale e finale di pubblicazione hiesti;

- la richiesta di pubblicazione all’Albo Pretoriorcassunzione di responsabilita, ai fini del codiedla
privacy, sulla pertinenza e non eccedenza decdatenuti negli atti da pubblicare;

- la norma di legge e/o di regolamento che prevegebblicazione all'Albo Pretorio on-line;

- I'eventuale urgenza per l'affissione e/o pee$dituzione.

3. Nel caso in cui sia trasmesso solo il documanformato cartaceo, si provvedera:

a) all'affissione del documento cartaceo all'Albvetrio cartaceo e sul documento verra data nodiela
sola affissione cartacea;

b) se espressamente richiesto dall'Ente mitteimiequanto trattasi di pubblicazione dalla qualeiv@gro
effetti legali ex art. 32 legge 69/2009) e il do@nto trasmesso € in formato A4, il personale delide
Messi procedera alla scansione del documento séeaia pubblicazione all'Albo Pretorio on-line.ddove
non sia possibile la scansione, si procederafabaine del documento cartaceo.

4. Qualora sia richiesta la restituzione del docuimeffisso, la stessa avverra mediante appositadio
trasmissione, entro i cinque giorni lavorativi segsivi al termine finale dell'affissione.

Articolo 12
Repertorio delle pubblicazioni

1. Su apposito registro informatico, cui € confentdore legale della procedura eseguita, sono atinot
seguenti dati relativi alla procedura di pubblicem:

a) il numero cronologico per ciascun anno;

b) la natura e l'oggetto dell'atto pubblicato;

c) l'autorita o il soggetto che ha emanato l'attbljficato ed i suoi estremi identificativi;

d) la data di affissione e di defissione e la dutatale della pubblicazione;

2. Le annotazioni sul Repertorio informatico sommsentite al personale autorizzato attraverso #apos
password di identificazione.

3. Oqni anno deve essere stampato il Repertorio informagtivo all'anno precedente e conservato agli
atti.

Articolo 13
Attestazione e certificazione di avvenuta pubblicaane

1. L'avvenuta pubblicazione deve essere attestata apposita relata di pubblicazione, mediante
I'apposizione sull’'atto originale o su una sua eogli un apposito annotazione o timbro, recanteriloglo di
avvenuta pubblicazione, con le date di affissiomefssione, la data, il nome, il cognome, la dicdie la
sottoscrizione del titolare della funzione (o setedato).

2. Per gli atti ricevuti su supporto informaticocon modalita informatiche, la relativa predettaataldi
pubblicazione puo essere redatta anche con moddbtanatica, mediante firma digitale, ove istituit

3. Tale attestazione sara apposta anche sull’eldagb atti trasmessi al’Ente, nel quale siancooriati
esattamente gli estremi degli atti pubblicati.

4. L’atto riportante in calce la relata di pubbfitme e restituito al soggetto richiedente I'affise,
unitamente alla eventuale nota di trasmission@nservato agli atti dell'ufficio competente.

5. Eventuali certificazioni dell’avvenuta pubblicaze, richieste a vari fini anche successivamest&o
sottoscritte dal titolare della funzione (o suoegelto), sulla base della relata di pubblicazionedlte
all'atto o alla copia dell’atto conservata nellambnibilita del Comune.



Articolo 14
Sicurezza e riservatezza delle pubblicazioni

1. Le modalita di pubblicazione all’Albo Preto@n-Line degli atti e dei dati personali in essi contenuti,
devono avere caratteristiche di sicurezza ed iakitta conformi alle misure previste dagli artic8lL e
seguenti del D.Lgs. n. 196/2003 e dall’art. 51i¢lgs. n. 82/2005.

2. L'accesso agli atti pubblicati all’Albo Pretorfon-Line dovra essere consentito in modalita di sola
lettura, al fine di evitare che gli stessi possamsere modificati o cancellati dallo spazio “weBbtranno
essere scaricabili dall’Albo Pretorio Informatigi, atti pubblicati in un formato elettronico tad@ impedire
gualsiasi alterazione del medesimo.

3. La pubblicazione di atti al’Albo pretori®©n-Ling costituendo operazione di trattamento di dati
personali, consistente, ai sensi dell’art. 4, tatte), del D.Lgs. 30/06/2003, n. 196, nella diffurg degli
stessi dati, deve essere espletata nel rispeti® sf@cifiche norme previste dal citato decretdslativo, di
Cui precipuamente:

a- tutti i dati personali possono essere oggettmdio piu di operazioni di trattamento purchélfzzate allo
svolgimento di funzioni istituzionali e nel rispettiei presupposti e dei limiti previsti dal D.Ld€6/2003,
da ogni altra disposizione di legge o di regolamedai provvedimenti del Garante per la privacy.

b- sono da rispettare i principi di necessita (&lj proporzionalita (2) dei dati personali diffupetto alla
finalita della pubblicita-notizia che con la pulalzione si persegue;

c- la diffusione dei dati sensibili (3) e giudiZiét) e lecita soltanto se la stessa sia realmiedispensabile
(art. 3, 4, comma 1, lettere d) ed e), 22, comnmB & 9 del D.Lgs. n. 196/2003) e pertinenti rigpett
contenuto del provvedimento e non eccedenti ris@dtine che con esso si intende perseguire;

d- i dati sensibili possono essere oggetto di diffue, soltanto se tale operazione di trattameatprevista
da una norma di legge o dall’'apposito regolamepfy@vato dal consiglio comunale di questo Ente arla
provvedimento del Garante della privacy (ex artD20gs. 196/2003);

e- i dati idonei a rivelare lo stato di salute mmyssono mai essere diffusi (ex art. 22, comma Bg®.
196/2003);

f- i dati giudiziari possono essere oggetto didifbne, soltanto se siffatta operazione di trattameia
prevista da una norma di legge o da un provvedimel® Garante della privacy (ex art. 20 D.Lgs.
196/2003);

g- i dati personali diversi dai dati sensibili eudjziari possono essere oggetto di diffusione fatsi
operazione di trattamento sia prevista da una ndir&yge o di regolamento.

4. Al contenuto integrale degli atti sara comungaoasentito I'accesso da parte dei soggetti titadann
interesse diretto, concreto e attuale, corrisporedad una situazione giuridicamente tutelata esgatia al
documento al quale é richiesto I'accesso come gicedall’art. 22 della legge n. 241/1990 e dall’@rdel
d.P.R. n. 184/2006.

5. All'Albo Pretorio On-Line & sempre affisso un apposito avviso con cui éodaire I'informazione ed i
diritti del soggetto interessato (5) di cui rispetinente agli articoli 13 e 7 del D.Lgs. n. 196/20®nché il
riferimento alle modalita dell’esercizio degli sesliritti a norma degli articoli 8, 9 e 10 del @4 n.
196/2003.

6. Il rispetto dei principi e delle disposizioni imateria di riservatezza dei dati personali, ariohelazione
alla pubblicazione obbligatoria all’Albo Pretor@n-Line, & assicurato con idonee misure o accorgimenti
tecnici da attuare in sede di redazione dell'atteso da parte del soggetto competente.

7. Pertanto, del contenuto degli atti pubblicatretazione al rispetto delle norme per la protegidei dati
personali, anche con riguardo alla loro diffusige® mezzo della pubblicazione dei rispettivi alifir¢bo
Pretorio On Line, e responsabile il soggetto, itiff o I'organo che propone e/o adotta I'atto dalgicare
elo il soggetto (esterno o interno) che richiedeubblicazione.

(1) Principio di necessita significa valutare sefitalita di trasparenza e di comunicazione puceRrss
perseguita senza divulgare tali dati, oppure reddgrubblici atti e documenti senza indicare dagnificati
adottando modalita che permettano di identificdreingeressati solo quando € necessario. Ne comsegu
I'obbligo di attenta configurazione di sistemi infwativi e di programmi informatici per ridurre alinimo
I'utilizzazione di dati personali. (ex art. 3 D.Lgs 196/2003)

(2) Principio di proporzionalita significa che pitidi dati e il genere di operazioni svolte per Iplidarli e
diffonderli devono essere infatti pertinenti e remtedenti rispetto alle finalita perseguite (att.domma 1,
lettera d) del D.Lgs. n. 196/2003.



(3) A norma dellart. 4, lettera d), del D.Lgs. 196/2003, sono “dati sensibili”: “i dati personalonei a
rilevare l'origine razziale ed etnica, le convinziaeligiose, filosofiche o di altro genere, le wpini

politiche, I'adesione a partiti, sindacati, asspiciai od organizzazioni a carattere religioso, difico,

politico o sindacale, nonché i dati personali id@nglevare lo stato di salute e la vita sesstale;

(4) A norma dell'art. 4, lettera e), del D.Lgs.196/2003, sono “dati giudiziari”: “i dati personaionei a
rilevare provvedimenti di cui all’articolo 3, comma lettere da a) a 0) e da r) a u), del d.P.Radvembre
2002, n. 313, in materia di casellario giudizialieanagrafe delle sanzioni amministrative dipeniddgateato
e dai relativi carichi pendenti, o la qualita dipmtato o di indagato ai sensi degli articoli 60led@l codice
di procedura penale:”.

(5) A norma dell'art. 4, lettera i), del D.Lgs. 196/2003, € “interessato”: “la persona fisica, &gona
giuridica, I'ente o I'associazione cui si riferisemi dati personali” trattati.

Articolo 15
Diritto di accesso agli atti pubblicati all'Albo Pretorio on-line

1. Il diritto di accesso agli atti pubblicati all# pretorio on-line si esercita, qualora la lort@egrale
conoscenza non sia possibile attraverso la pulziidica allo stesso Albo, durante l'orario di apertat
pubblico degli uffici interessati:

- di norma, qualora risulti necessario per una imiglo piu facile consultazione richiedendo verleite in
visione l'originale o copia dell'atto presso I'Oifi Messi o il competente ufficio comunale ove sono
depositati;

- attraverso il rilascio di copia dell'atto.

2. Per i presupposti, i limiti e le modalita tentiexd ottenere la copia dell'atto si applicano ispdsizioni
previste dalla Legge 241/1990 e s.m.i., dal D.R#1/1996 e, per quanto non disciplinato nelle ptede
fonti, dal regolamento comunale per I'accessoattili

Articolo 16
Disciplina transitoria

1. A decorrere dal 01/01/2011, la pubblicazioeglidatti al previgente Albo Pretorio cartaceo f@npiu
efficacia di pubblicita legale e, quindi, non faoé agli stessi atti la presunzione di conoscergaié.

2. Viene assicurata la pubblicazione di tutti ¢ti anche all’Albo Pretorio cartaceo, anche setéssa non
avra efficacia di pubblicita legale, a beneficiei ctittadini meno o per niente usi alla telematica,
consentendo una maggiore conoscibilita di fattaddeumenti stessi.

Articolo 17
Norme finali

1. Alla data di entrata in vigore del presente Ragento si intendono abrogate e/o disapplicateédemnti
norme statutarie o regolamentari in materia, nongatibili con l'art. 32 della Legge n. 69/2009 @tasente
disciplina.

2. Dopo una prima fase di attuazione del preseetglamento, si procedera ad una verifica del
funzionamento del servizio ed a un'eventuale renesidel modello organizzativo vigente.

Art. 18
Norme di rinvio

1. Per quanto non espressamente previsto dal peessgolamento si rinvia alle disposizioni legisiatin

materia, anche sopravvenute, se ed in quanto appiic

2. In particolare, per la pubblicazione sui quetididegli atti concernenti le procedure ad evidgnaablica
ed i bilanci (laddove obbligatoria) si rinvia alrsbinato disposto dei commi 2 e 5 dell'art. 32. alékgge
69/2009, rimanendo ferma la possibilita, in visegrativa, di effettuare la pubblicita su quotidiarécopo di
maggiore diffusione, nei limiti degli ordinari s@amenti di bilancio.



