COMUNE DI PRIZZ]

PROVINCIA DI PALERMO

REGOLAMENTO PER L’ACQUISIZIONE DI

BENI E SERVIZI IN ECONOMIA

Il presente regolamento, che si compone di n° 1i@addiy € stato approvato con deliberazione
consiliare n° 15 del 31/05/2008, pubblicata dal0852008 al 26/06/2008 e divenuta esecutiva il
15/06/2008
Il presente regolamento e stato ripubblicato ab@IPretorio dal 16/06/2008 al 30706/2008 ed e
entrato in vigore, ai sensi dell’art. 80, commalél]o statuto comunale, il giorno 01/07/2008

Il Segmego Comunale

F.to D.ssa Ghino Rosalia



Art. 1
Oggetto del Regolamento

Il presente regolamento disciplina 'ambito di apatione, i limiti di spesa e le procedure da

seguire per l'acquisizione di beni e servizi in mmmia nel rispetto dell'art. 125 del D.Lgs.
163/2006 e s.m.i.

Art. 2

Ambito di applicazione

E’ ammesso il ricorso alle procedure di acquisieiam economia, oltre nei casi previsti dall’art.

125, comma 10 del D.Igs. 163/2006 e s.m.i., pagqluisizione dei seguenti beni e servizi con

riguardo alle specifiche esigenze dei vari setletiComune, nei limiti di importo sotto indicati, a
netto dell'IVA:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

acquisto e manutenzione di personal computers, pstaiin attrezzature hardware,
programmi software e materiale informatico di vagenere, nonché spese per servizi
informatici fino all'importo di € 20.000,00;

forniture di mobili, arredi, complementi di arredsistemi di illuminazione e di
schermatura, fotocopiatrici, climatizzatori, atature varie e relativa manutenzione
fino all'importo di € 30.000,00;

acquisto di uniformi, divise, tute, scarpe ed ineuan protettivi fino allimporto di €
20.000,00;

acquisto di materiale di cancelleria e di materéhl&acile consumo fino all'importo di €
20.000,00;

spese connesse all'igiene, alla prevenzione, a@larezza, anche antincendio, ed agli
adempimenti di cui al D.Lgs. n° 626/94 e successnaifiche ed integrazioni, nei
luoghi di lavoro, fino all'importo di € 20.000,00;

fornitura di carburante per autotrazione e combiusti per riscaldamento fino
all'importo di € 50.000,00;

acquisto, manutenzione e pulizia di automezzi é@zature meccaniche compresa la
fornitura di pezzi di ricambio, pneumatici, lulicéinti e simili fino allimporto di €
50.000,00;

forniture di beni e servizi inerenti la segnaletismadale orizzontale e verticale

compresi gli impianti semaforici fino all'importa € 20.000,00;



9) fornitura di noli e materiali per I'esecuzione daivdi riparazione di condotte idriche e/o
fognarie, per la manutenzione di strade ed edifigr la manutenzione, pulizia e
realizzazione di canali per il deflusso delle acqueteoriche e per la manutenzione di
ville e giardini comunali fino all'importo di € 2000,00;

10)fornitura di materiali, noli e trasporti per I'esetone di cantieri di lavoro fino
all'importo di € 50.000,00;

11)fornitura di essenze arboree e floreali fino alponto di € 10.000,00;

12)fornitura di attrezzature e materiale per l'arreddbano, giochi per bambini ed
attrezzature per lo sport ed il tempo libero filbraporto di € 20.000,00;

13)acquisto e manutenzione di attrezzature e fornidiuneoli per interventi di protezione
civile fino all'importo di € 20.000,00;

14)fornitura di libri, riviste, stampe, manifesti, digmts, pubblicazioni, video cassette, CD,
e simili, sussidi didattici e spese varie per ihZionamento delle scuole e della
biblioteca fino all'importo di € 10.000,00;

15)servizi di studio, rilievi ed indagini connesse,ogettazione, direzione lavori ed
accessori, responsabile della sicurezza, attdiisupporto tecnico amministrativo alle
funzioni di responsabile unico del procedimento alacdo fino all'importo di €
100.000,00;

16)servizi di pulizia, derattizzazione, disinfeziomsinfestazione, spurghi e rimozione di
materiale vario fino all'importo di € 20.000,00;

17)servizi per la sicurezza, la guardiania ed il adidrdei locali fino allimporto di €
10.000,00;

18)forniture di beni e servizi relativi alla manutemze di impianti elettrici, di
riscaldamento, antincendio, di condizionamentogftelici, di sollevamento acqua e
depurazione fino all'importo di € 30.000,00;

19)servizi assicurativi fino all'importo di € 20.0QD,

20)servizi nel campo della telefonia mobile ed acqudsi relativi beni fino all'importo di
€ 10.000,00;

21)corsi di formazione ed aggiornamento del persorzdetecipazione a convegni, fiere,
seminari e manifestazioni fino all'importo di € @00,00;

22)servizi di stampa, tipografia, litografia anche liezati a mezzo di tecnologia
audiovisiva o elettronica fino all'importo di € 000,00,

23)analisi su acque potabili, acque reflue, fanghdepurazione e simili fino allimporto di
€ 10.000,00;



24)servizi inerenti viaggi di istruzione, soggiorninghtici, attivita ricreative ed integrative
per anziani fino all'importo di € 30.000,00.
Art. 3
Divieto di frazionamento
Ai sensi del comma 13 dell’art. 125 del D.Lgs. Z&R6 e s.m.i. nessuna prestazione di beni e
servizi pud essere artificiosamente frazionata atmpo di sottoporla alla disciplina delle

acquisizioni in economia.

Art. 4
Organi responsabili

L’affidamento di forniture di beni e servizi € dagio dal responsabile del settore di competenza
nell’ambito degli obiettivi di P.E.G. e delle risar ad esso assegnate.
Per ogni acquisizione in economia si provvedereaatso un responsabile del procedimento ai
sensi della legge regionale 10/91 e s.m.i., noraihgensi dell'art. 125, comma 2, del decreto
legislativo n° 163/2006 e s.m.i.
L’affidamento dei servizi di studio, rilievi ed iadini connesse, progettazione, direzione lavori ed
accessori, responsabile della sicurezza edtattivsupporto tecnico-amministrativo alle funzion
di responsabile unico del procedimento e di commzteai sensi dell’art. 17, comma 2, della legge
n° 109/94, nel testo vigente in Sicilia, del Sinalac
La competenza per l'affidamento degli incarichi atillaudo di lavori €& disciplinata, invece,
dall'art. 28, comma 4, della legge 109/94 nel tesgente in Sicilia.

Art. 5
Provvedimento a contrattare

Il procedimento negoziale inizia con il provvedin®em contrattare che, nel rispetto dell’art. 56
della legge 142/90, cosi come recepito dalla L&94 e modificato dalla L.R.30/2000, e come
previsto dall'art. 11 del codice dei contratti, desontenere:

- il fine che si intende perseguire;

- l'oggetto del contratto;

- le clausole particolari ritenute essenziali;

- la forme che dovra assumere il contratto;

- le modalita di scelta del contraente;

- le modalita di aggiudicazione;

- la quantificazione della spesa ed il capitolo etérvento di bilancio su cui gravera.



Art. 6
Preventivi

| preventivi dovranno essere redatti dal settoreodipetenza.
| preventivi devono contenere:

- la descrizione delle forniture;

- le modalita e le condizioni della loro esecuzione;

- itempi di esecuzione e I'eventuale penale;

- irelativi prezzi e le condizioni di pagamento;

- l'eventuale cauzione;

- la previsione, in caso di inadempimento, dell'ezeme d'ufficio o della rescissione in

danno.

| preventivi, per esigenze specifiche, possonoressaredati da capitolati o da disciplinari.

Art. 7
Prenotazioni ed impegni
Il provvedimento a contrattare che approva il préwe costituisce prenotazione di impegno ai
sensi del terzo comma dell’art. 183 dell’'ordinaneefimanziario e contabile contenuto nel decreto
legislativo 267/200 e s.m.i.

Art. 8

Modalita di esecuzione in economia
L’esecuzione in economia puo avvenire:
a) in amministrazione diretta;
b) mediante cottimo fiduciario.
Nell'lamministrazione diretta le acquisizioni sondfeduate con materiali e mezzi propri 0
appositamente acquistati o noleggiati o da acauiair sensi del presente regolamento e con
personale proprio dell’ente o eventualmente assy@o I'occasione, sotto la direzione del
responsabile del procedimento.
Il cottimo fiduciario € una procedura negoziatecun le acquisizioni di beni e servizi avvengono
mediante affidamento a terzi
L’affidamento avviene di norma previo esperimentgata informale. Per tali gare deve richiedersi
offerta a mezzo raccomandata a mano o tramiteizeerpostale ad almeno cinque ditte

riconosciute idonee, scelte tra quelle iscritteAddo delle ditte di fiducia, ove esiste, dell’ente



Nei casi di urgenza l'invito puo essere trasmessmha via fax 0 pud essere consegnato tramite
messo comunale.

Ove il numero delle ditte iscritte all’Albo di cgopra siano in numero inferiore a quello minimo
richiesto si possono invitare ditte non iscritteghe riconosciute idonee e qualificate per il tgo
servizio o fornitura di bene da affidare.

Con l'invito, che dovra essere recapitato almemgue giorni prima del termine di ricezione delle
offerte, saranno fornite o allegate tutte le infammni utili ad individuare oggetto, prezzi, tengpi
condizioni di contratto.

Le offerte dovranno pervenire in busta chiusa ¢oditazione dell'oggetto della gara e dovranno
contenere, oltre I'offerta, gli eventuali documemcessari a qualificare la ditta.

| criteri di aggiudicazione possono essere:

a) prezzo piu basso (art. 82 D.Lgs. 163/2006);

b) offerta economicamente piu vantaggiosa (arD&3)s. 163/2006).

In caso di procedura di aggiudicazione col critelét’offerta economicamente piu vantaggiosa, la
richiesta di offerta deve precisare gli elementralutazione delle offerte e la relativa ponderagio
Gli elementi di valutazione devono essere pertinglid natura, all’oggetto ed alle caratteristiche
della fornitura o prestazioni richieste, come adngsio: la qualita, il prezzo, il pregio tecnico, le
caratteristiche funzionali o estetiche; le caratmhe ambientali; il costo di gestione e
manutenzione; gli elementi migliorativi dell’offertil servizio di assistenza tecnica successiva all
vendita; il termine di consegna o di esecuzione.

Nei casi in cui per la particolarita dei beni oi gervizi da acquisire o quando per I'urgenza non e
possibile espletare una gara ufficiosa, ovveropmo degli stessi non superi € 5.000,00 (euro
cinquemila/00), oltre IVA, si puo prescindere dalfermalita di cui sopra e procedere
all'affidamento al prezzo piu basso, anche a caospmpre previa richiesta di offerta ad almeno tre
ditte idonee e comparazione dei prezzi.

Si potra procedere all’aggiudicazione anche ingmea di una sola offerta.

Qualora trattasi di forniture urgenti o gestite stgygetti in regime di privativa in relazione alle
caratteristiche tecniche, artistiche e di mercat®locaso che la spesa non superi € 2.000,00 (euro
duemila/00), oltre IVA, si puo prescindere dalleegetta comparazione e si puo effettuare
I'affidamento diretto.

L’acquisizione di prestazioni di servizi di studiglievi ed indagini connesse, progettazione,
direzione lavori ed accessori, responsabile dslleurezza, attivita di supporto tecnico-
amministrativo alle funzioni di responsabile unidel procedimento e di collaudo il cui importo

stimato sia inferiore ad € 20.000,00, oltre IVA @ukri accessori, puo essere effettuata mediante



affidamento diretto nel rispetto delle procedureviste dall’art. 125, comma 11, del D. Lgs.
163/2006 e s.m.i. e della circolare dell’AssessoRetgionale LL.PP. del 30/03/2007, ed in vigenza
delle disposizioni di cui all’art.17, comma 2 dl'det. 28 della legge n° 109/94, nel testo vigemte
Sicilia.

Per le prestazioni di cui al comma precedente giomo, IVA esclusa, pari a o superiore ad €
20.000,00 ed inferiori ad € 100.000,00 si procad®m le modalita di cui agli articoli 91 e 57 del
D.Lgs. 163/2006 e s.m.i. .

Art. 9
Aggiudicazione

Le gare informali sono espletate dal responsabdle séttore interessato, alla presenza di due
testimoni, che provvede all’espletamento delle sgage formalita, nonché all’aggiudicazione ed
alla soluzione di questioni che possono sorgerardaro svolgimento della gara stessa.
Dovra essere redatto apposito verbale di aggiudinazche dovra essere pubblicato all’Albo
Pretorio dell’'ente per almeno tre giorni conseauton festivi.
Successivamente alla pubblicazione viene dispasta,apposita determinazione del responsabile
del settore, I'aggiudicazione a favore della ditta
Ai sensi dell’'art. 13 del regolamento dei contrp# le acquisizioni di cui al presente regolamento
di importo maggiore di € 2.000,00 e non superiate€a5.455,71, oltre IVA, i contratti possono
essere stipulati sotto forma di scrittura privaten autenticata, senza obbligo di registrazione. Pe
importi superori ad € 6.455,71 il contratto avraféama di atto pubblico amministrativo. Per
importi non superiori ad € 2.000,00 si procederperzo corrispondenza.
In ogni caso le spese contrattuali ed ogni altrasapconseguente alla stipulazione dellatto,

comprese le spese di bollo, registrazione e disittiho a carico della ditta aggiudicataria.

Art. 10
Ordinazione
L’'ordinazione dei beni e dei servizi deve esseretiefata con lettera contenente le relative
condizioni, i prezzi, le modalita di pagamento,panale per il ritardato inizio o ultimazione,
'obbligo dell’assuntore di uniformarsi alle norntegislative e regolamentari vigenti e la facolta
dellamministrazione di rescindere l'obbligazionmediante semplice denuncia, nei casi di

inadempienza da parte della ditta aggiudicataria.



Qualora la lettera di invito o il preventivo di Saeapprovato contenga le superiori indicazioni o le
stesse siano riportate nel contratto o scrittungapa I'ordinazione puo ometterle facendo espresso
riferimento a questi ultimi documenti.

Per l'acquisizione di beni o servizi a pronta camee sara sufficiente che I'ordinazione, anche
verbale, contenga gli elementi necessari per Niddiazione dell’'oggetto, del prezzo, dei tempi e
delle condizioni della fornitura.

In caso di urgenza é possibile provvedere all'aigigine del bene o del servizio nelle more della
stipula del contratto o della sottoscrizione dsliattura privata di cui sopra. In ogni caso norasa
possibile provvedere alla liquidazione se prima n@me stipulato il contratto o sottoscritta la

scrittura privata

Art. 11
Regolare esecuzione
Per tutti i servizi e le forniture di beni di cui grecedente articolo 2, prima che se ne dispohga i
pagamento deve essere accertata la regolare emeeula parte del responsabile del procedimento.
Il certificato di regolare esecuzione, che perimgfierventi a pronta consegna o in unica soluzione
puo essere sostituito dal visto e dal nulla ostpaglamento apposto sulla fattura, e rilasciato dal
responsabile del procedimento che ha curato I'emplento del servizio o preso in carico le

forniture.

Art. 12

Liquidazione
L’atto di liquidazione della spesa, di competenzh msponsabile del settore, e corredato della
documentazione prevista dall'art. 184 del D.Lgs7/2600 e dovra indicare la determinazione di
impegno.
L'atto di liquidazione sara trasmesso al respornsabel settore economico-finanziario per i
provvedimenti di competenza. e per il pagamentemissione del mandato di pagamento.
Per le forniture periodiche e per i servizi coundtivi, nel preventivo o nel capitolato possono
essere previsti pagamenti periodici 0 in piu saogiin questi casi il contratto € titolo per la
liquidazione e I'emissione del relativo mandatopdigamento da parte del settore economico-

finanziario, a cui saranno trasmessi l'atto diili@zione e la relativa fattura.

Art. 13

Garanzie



Le ditte affidatarie sono esonerate dalla costitoeidella garanzia fidejussoria per le acquisizion

di beni e servizi di importo inferiore ad € 2.000pltre IVA.

Art. 14

Inadempimenti
Nel caso di inadempienza o ritardi per fatti imiifaal soggetto a cui é stata affidata la forrataii
beni o servizi di cui al presente regolamento gliapno le penali stabilite dalle norme vigenti o
nell'atto o lettera di ordinazione o nel capitolato
Nel caso di inadempimento grave, 'amministrazipn®, altresi, previa comunicazione dell’inizio
del procedimento, provvedere alla risoluzione deltiatto, salvo il risarcimento dei danni subiti.
Inoltre 'amministrazione, dopo formale ingiunzioaemezzo lettera raccomandata con avviso di
ricevimento, rimasta senza esito, puo disporreetagione della fornitura del bene o del servizio a
spese del soggetto inadempiente, salvo I'eserdiziggarte dellamministrazione, dell’azione per il
risarcimento del danno derivante dall'inadempienza.
In ogni caso sara disposta la cancellazione défta dall'eventuale albo delle ditte di fiducia

dell’ente.

Art. 15

Rinvio
Per quanto non espressamente previsto nel presgakamenta si rinvia al D.Igs 163/206 e s.m.i.
ed alla legislazione vigente in materia nella Regi8iciliana.
Sono abrogate le norme dei regolamenti comunatiomrasto con quanto disposto dal presente

regolamento.

Art. 16

Pubblicita del regolamento ed entrata in vigore.
Il presente regolamento € soggetto a duplice pedutbne: una prima in conformita alle
disposizioni sulla pubblicazione degli atti delibvi ed una seconda, per la durata di quindici
giorni, dopo che la delibera di adozione sara div@mesecutiva.
Il regolamento entra in vigore, ai sensi dell’@®. dello Statuto comunale, il 1° giorno del mese
successivo a quello dell'ultimo giorno di scadedela seconda pubblicazione.
Copia del presente regolamento sara tenuta a digmos del pubblico perché ne possa prendere

visione in qualsiasi momento .



Una copia del presente regolamento sara trasmeagiaiaesponsabili dei settori ed ai responsabil

dei servizi interessati.
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